附件一：
人文与政治教育学院教职工请假审批表

	请假人
姓名
	
	职务、职称
	

	事由
	

	假期
	从  年   月   日(星期  上午                                上午

                     下午至此    年   月   日(星期   )    下午止

	病假请附病假证明，公假请附会议通知、邀请函等

	请假期间

工作安排
	

	教研室、

科室意见


	负责人签字

	部门意见
	负责人签字（盖章）：


